Dyrektor Integracyjnego Centrum Sportu 1 Rekreacii im. Stanislawa
Kruszewskiego ul. Dluga 44, 05-420 J6zefow.

OGLASZA NABOR NA STANOWISKO GEOWNEGO KSIEGOWEGO
1. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji

Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia

o Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy o Europejskim Obszarze

Gospodarczym, chyba ze odrgbne ustawy uzalezniajg zatrudnienie w jednostce

sektora finanséw publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego;

2) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych 1 korzystanie z pelni praw publicznych;

3) brak prawomocnego skazania za przest¢pstwa przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych
oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za
przestepstwo skarbowe;

4) znajomos¢ jezyka polskiego w mowie 1 piSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkow gléwnego ksiegowego;

5) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku;

6) spetnienie co najmniej jednego z ponizszych warunkow:

a) ukonczenie ekonomicznych  jednolitych  studiéw  magisterskich,
ekonomicznych wyzszych studiow zawodowych, uzupelniajacych
wyzszych  studidw  magisterskich lub  ekonomicznych  studiow
podyplomowych 1 posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki na stanowisku
samodzielnym lub kierowniczym w jednostkach sektora finansow
publicznych w obszarze obstugi finansowo-ksiegowej;

b) ukonczenie $redniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej
1 posiadanie co najmniej 6-letniej praktyki na stanowisku samodzielnym lub
kierowniczym w jednostkach sektora finanséw publicznych w obszarze
obstugi finansowo-ksi¢gowej;

c) posiadanie wpisu do rejestru biegltych rewidentéw na podstawie odrebnych
przepisow;

d) posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajacego do uslugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych albo $wiadectwa kwalifikacyjnego
uprawniajagcego do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych,
wydanego na podstawie odrebnych przepisow;
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2. Wymagania dodatkowe:

1) doswiadczenie zawodowe na stanowisku gltownego ksiggowego Ilub
zastepcy glownego ksiegowego zaktadu budzetowego Ilub jednostki
budzetowe;j (jednostki organizacyjne, jednostki samorzadu terytorialnego);

2) znajomos$¢ przepisOw prawa wynikajacych z ustaw:

- 0 finansach publicznych,

- 0 rachunkowosci,

- prawo zamowien publicznych,

- 0 samorzadzie gminnym,

- 0 pracownikach samorzadowych,

- 0 ochronie danych osobowych,

- 0 dostepie do informacji publiczne;,

3) umiejetnos$¢ praktycznego stosowania przepisow prawa;

4) posiadanie zdolnos$ci analitycznych;

5) dyspozycyjnos¢, odpowiedzialnos¢, komunikatywnos$¢;

6) umiejetnoS¢  sprawnego, samodzielnego pozyskiwania informacji
niezbednych do wykonywania zadan;

7) Znajomo$¢ programdéw  komputerowych, shuzacych do  rozliczen
bankowych, tzw. ,bankowos$¢ elektroniczna”, do prowadzenia ksiag
rachunkowych oraz do sporzadzania sprawozdawczosci budzetowe;:
Comarch Optima, Platnik, Groszek, PFRON, Bestia;

8) bardzo dobra znajomo$¢ obslugi komputera w zakresie sprawnego

uzytkowania systemu operacyjnego Microsoft, pakietu biurowego MS
Office (Word, Excel).

3. Zakres wykonywanych zadan na
stanowisku:

1) wspotdziatanie ze Skarbnikiem Miasta Jozefowa przy opracowywaniu
materialdéw niezbednych do przygotowania projektu budzetu w czgsci dot.
Zaktadu;

2) sporzadzanie planu finansowego Zaktadu;

3) przestrzeganie dyscypliny finansoéw publicznych przy $cistej wspoipracy
z Dyrektorem Zaktadu 1 Skarbnikiem Miasta Jozefowa;

4) prowadzenie rachunkowosci Zaktadu;

5) prowadzenie gospodarki finansowej Zaktadu oraz jej rozliczanie na zasadach
kreslonych dla zaktadéw budzetowych;

6) wykonywanie dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi;

7) dokonywanie wstepnej kontroli zgodno$ci operacji  gospodarczych
1 finansowych z planem finansowym,;
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8) dokonywanie wstgpnej kontroli kompletnos$ci 1 rzetelnosci sporzadzonych
dokumentoéw dot. operacji gospodarczych i finansowych;

9) dekretowanie dokumentow, w tym w klasyfikacji budzetowe;;

10) kontrasygnowanie czynnos$ci prawnych powodujacych powstanie
zobowigzan pienigznych 1 udzielanie upowaznien innym osobom do
dokonywania kontrasygnaty;

11) prowadzenie ksiggowos$ci Zaktadu w sposéb umozliwiajacy prawidtowe

1 terminowe dokonywanie rozliczen finansowych;

12) prowadzenie ewidencji srodkow trwatych;

13) kontrola i organizacja systemu inwentaryzacji oraz jej rozliczanie;

14) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Dyrektora Zaktadu.

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1) miejsce pracy: Integracyjne Centrum Sportu 1 Rekreacji im. Stanistawa
Kruszewskiego w Jozefowie ul. Dluga 44

2) wymiar czasu pracy: pelny etat

3) rodzaj stosunku pracy: umowa o prace

5. Wymagane dokumenty

1) list motywacyjny;

2) zyciorys — CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowe;j;

3) oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;

4) kserokopie Swiadectw pracy, poswiadczone przez kandydata za zgodnos$¢
z oryginalem lub za§wiadczenie o zatrudnieniu;

5) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie 1 kwalifikacje
zawodowe, pos§wiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem,;

6) oswiadczenie kandydata o braku skazania za przestgpstwa przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe;

7) oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych
oraz o korzystaniu z petni praw publicznych;

8) oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowiazuje si¢
nie wykonywa¢ zaje¢ pozostajacych w sprzecznosci lub zwigzanych
z zajeciami, ktére wykonuje w ramach obowigzkow stuzbowych,
wywotujacych uzasadnione podejrzenie o stronniczo$¢ lub interesownos¢ oraz
zaje¢ sprzecznych z obowigzkami wynikajacymi z ustawy o pracownikach
samorzgadowych;

9) oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia,
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10) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach 1 umiejetnosciach;

11) klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych dla
kandydatow do pracy w Integracyjnym Centrum Sportu 1 Rekreacji
im. Stanistawa Kruszewskiego w Jozefowie ul. Dluga 44 (do pobrania
ponizej).

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ wiasnorecznie podpisane

1 ztozone osobiscie do dnia 29 listopada 2024 r. pod adresem:

Integracyjne Centrum Sportu i Rekreacji im. Stanistawa Kruszewskiego w
Jézefowie ul. Dhuga 44, w zaklejonych kopertach z dopiskiem: Dotyczy naboru
na stanowisko Glownego Ksiegowego.

Aplikacje, ktore wptyna do Zaktadu po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe;j
Zaktaduwww.icsir.pl. w Biuletynie Informacji Publiczne;.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegdtlowe CV
(z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej) powinny byc¢
opatrzone klauzula: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacyi.

Jozefow, dnia 08.11.2024 r.
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