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Dyrektor Integracyjnego Centrum Sportu i Rekreacji im. Stanisława 
Kruszewskiego ul. Długa 44, 05-420 Józefów. 

 
OGŁASZA NABÓR NA STANOWISKO STARSZY INSPEKTOR 

1. Wymagania niezbędne: 

1) pełna zdolność do czynności prawnych i korzystanie z pełni praw publicznych; 
2) brak prawomocnego skazania za przestępstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi 

gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu 
terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwo skarbowe; 

3) znajomość języka polskiego w mowie i piśmie w zakresie koniecznym do wykonywania 
obowiązków na ww. stanowisku; 

4) stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na ww. stanowisku; 
5) wykształcenie średnie i posiadanie co najmniej 6 letniego stażu pracy na stanowisku, 

głównego księgowego, zastępcy głównego księgowego lub stanowisku kierowniczym  
w dziale księgowości, preferowane doświadczenie w zakładzie budżetowym;  

6) bardzo dobra znajomość programów Comarch Optima, Płatnik, MS Office, Bestia 

2. Wymagania dodatkowe: 

1) znajomość przepisów prawa wynikających z ustaw: 
 finansach publicznych, 
 o rachunkowości, 
 o samorządzie gminnym, 
 o pracownikach samorządowych, 
 o ochronie danych osobowych, 
 o dostępie do informacji publicznej, 
 przepisów podatkowych; 

2) umiejętność praktycznego stosowania przepisów prawa; 
3) posiadanie zdolności analitycznych; 
4) dyspozycyjność, odpowiedzialność, komunikatywność;  
5) umiejętność sprawnego, samodzielnego pozyskiwania informacji niezbędnych  

do wykonywania zadań. 

3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku: 

1) Współpraca z Głównym księgowym przy: 
 tworzeniu sprawozdań budżetowych 
 tworzeniu rocznego planu finansowego 
 opracowaniu corocznych bilansów 
 sporządzaniu planu finansowego Zakładu; 
 prowadzeniu gospodarki finansowej Zakładu oraz jej rozliczanie na zasadach 

określonych dla zakładów budżetowych;  
2) wykonywanie dyspozycji środkami pieniężnymi; 
3) dokonywanie wstępnej kontroli zgodności, kompletności i rzetelności sporządzonych 

dokumentów dot. operacji gospodarczych i finansowych;  
4) opracowywanie dokumentacji przepisów wewnętrznych  Zakładu; 
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5) prowadzenie ewidencji środków trwałych; 
6) kontrola i organizacja systemu inwentaryzacji oraz jej rozliczanie; 
7) współpraca w naliczaniu wynagrodzeń Pracowników Zakładu; 
8) współpraca z naliczaniem podatku dochodowego i dokumentacji rozliczeniowej do ZUS. 

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku: 

1) miejsce pracy: Integracyjne Centrum Sportu i Rekreacji im. Stanisława Kruszewskiego  
w Józefowie ul. Długa 44 

2) wymiar czasu pracy: pełny etat  
3) rodzaj stosunku pracy: umowa o pracę 

5. Wymagane dokumenty 

1) życiorys – CV z dokładnym opisem przebiegu pracy zawodowej;  
2) oryginał kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie; 
3) oświadczenie kandydata o braku skazania za przestępstwa przeciwko mieniu, przeciwko 

obrotowi gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu 
terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwo skarbowe; 

4) oświadczenie kandydata o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych oraz  
o korzystaniu z pełni praw publicznych; 

5) klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych dla kandydatów  
do pracy w Integracyjnym Centrum Sportu i Rekreacji  im. Stanisława Kruszewskiego  
w Józefowie ul. Długa 44 (do pobrania poniżej). 

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny być własnoręcznie podpisane  
i złożone osobiście do dnia 20 grudnia 2024 r. pod adresem:  

Integracyjne Centrum Sportu i Rekreacji im. Stanisława Kruszewskiego  
w Józefowie ul. Długa 44, w zaklejonych kopertach z dopiskiem: dotyczy naboru  
na stanowisko Starszy Inspektor. 

Aplikacje, które wpłyną do Zakładu po wyżej określonym terminie nie będą 
rozpatrywane. 

Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Zakładu 
www.icsir.pl. w Biuletynie Informacji Publicznej. 

 
Wymagane dokumenty aplikacyjne szczegółowe CV  (z uwzględnieniem dokładnego 

przebiegu kariery zawodowej) powinny być opatrzone klauzulą: Wyrażam zgodę na 
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do 
realizacji procesu rekrutacji. 

Dyrektor Integracyjnego Centrum Sportu i Rekreacji im. Stanisława Kruszewskiego  
w Józefowie zastrzega sobie prawo do pozostawienia naboru bez rozstrzygnięcia oraz 
zastrzega prawo do kontaktu tylko z wybranymi kandydatami. 

 

 

Józefów, dnia 16.12.2024 r. 


