Dyrektor Integracyjnego Centrum Sportu 1 Rekreaciji im. Stanislawa

Kruszewskiego ul. Dluga 44, 05-420 J6zefow.

OGLASZA NABOR NA STANOWISKO STARSZY INSPEKTOR

1. Wymagania niezbedne:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

peta zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych;

brak prawomocnego skazania za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe;
znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowigzkoéw na ww. stanowisku;

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku;

wyksztatcenie $rednie i posiadanie co najmniej 6 letniego stazu pracy na stanowisku,
glownego ksiegowego, zastepcy gléwnego ksiggowego lub stanowisku kierowniczym
w dziale ksiggowosci, preferowane doswiadczenie w zakladzie budzetowym;

bardzo dobra znajomos$¢ programéw Comarch Optima, Platnik, MS Office, Bestia

2. Wymagania dodatkowe:

1) znajomos$¢ przepisOw prawa wynikajacych z ustaw:

— finansach publicznych,

— o rachunkowosci,

— 0 samorzadzie gminnym,

— o pracownikach samorzadowych,

— o ochronie danych osobowych,

— o dostepie do informacji publiczne;j,
— przepisoOw podatkowych;

2) umiejetnos$¢ praktycznego stosowania przepisow prawa;

3) posiadanie zdolnosci analitycznych;

4) dyspozycyjnos¢, odpowiedzialno$¢, komunikatywnos¢;

5) umiejetno$¢ sprawnego, samodzielnego pozyskiwania informacji niezbednych

do wykonywania zadan.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

)]

2)
3)

4)

Wspotpraca z Gtownym ksiegowym przy:

— tworzeniu sprawozdan budzetowych

— tworzeniu rocznego planu finansowego

— opracowaniu corocznych bilansow

— sporzadzaniu planu finansowego Zaktadu,

— prowadzeniu gospodarki finansowej Zakladu oraz jej rozliczanie na zasadach
okreslonych dla zaktadow budzetowych;

wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi;

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci, kompletnosci i rzetelnosci sporzadzonych

dokumentow dot. operacji gospodarczych 1 finansowych;

opracowywanie dokumentacji przepisow wewnetrznych Zakladu;
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5) prowadzenie ewidencji Srodkow trwatych;

6) kontrola i organizacja systemu inwentaryzacji oraz jej rozliczanie;

7) wspodtpraca w naliczaniu wynagrodzen Pracownikéw Zaktadu;

8) wspotpraca z naliczaniem podatku dochodowego i dokumentacji rozliczeniowej do ZUS.

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1) miejsce pracy: Integracyjne Centrum Sportu i Rekreacji im. Stanistawa Kruszewskiego
w Jozefowie ul. Dtuga 44

2) wymiar czasu pracy: pelny etat

3) rodzaj stosunku pracy: umowa o prace

5. Wymagane dokumenty

1) zyciorys — CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej;

2) oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;

3) oswiadczenie kandydata o braku skazania za przest¢pstwa przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestgpstwo skarbowe;

4) oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
o korzystaniu z pelni praw publicznych;

5) klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych dla kandydatow
do pracy w Integracyjnym Centrum Sportu i Rekreacji im. Stanistawa Kruszewskiego
w Jozefowie ul. Dluga 44 (do pobrania ponizej).

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ wlasnorgcznie  podpisane
1 ztozone osobiscie do dnia 20 grudnia 2024 r. pod adresem:

Integracyjne  Centrum  Sportu 1  Rekreacji im.  Stanistawa  Kruszewskiego
w Jozefowie ul. Dluga 44, w zaklejonych kopertach z dopiskiem: dotyczy naboru
na stanowisko Starszy Inspektor.

Aplikacje, ktore wplyna do Zakladu po wyzej okreSlonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Zaktadu
www.icsir.pl. w Biuletynie Informacji Publiczne;.

Wymagane dokumenty aplikacyjne szczegétlowe CV (z uwzglednieniem doktadnego
przebiegu kariery zawodowej) powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacyi.

Dyrektor Integracyjnego Centrum Sportu i Rekreacji im. Stanistawa Kruszewskiego
w Jozefowie zastrzega sobie prawo do pozostawienia naboru bez rozstrzygniecia oraz
zastrzega prawo do kontaktu tylko z wybranymi kandydatami.

Jozefow, dnia 16.12.2024 1.
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