Dyrektor Integracyjnego Centrum Sportu 1 Rekreacii im. Stanislawa

Kruszewskiego ul. Dluga 44, 05-420 J6zefow.

OGLASZA NABOR NA STANOWISKO INSPEKTOR
DS. ADMINISTRACYJNYCH

1. Wymagania niezbedne:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych;

brak prawomocnego skazania za przestgpstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentdéw lub za przestepstwo skarbowe;
znajomos$¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowigzkow na ww. stanowisku;

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku;

wyksztalcenie wyzsze;

bardzo dobra znajomos$¢ programéw Comarch Optima, MS Office.

2. Wymagania dodatkowe:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

Znajomos¢ przepiséw z zakresu ustaw: o samorzadzie gminnym, prawa pracy i bhp, ustawy
o sporcie, o pracownikach samorzadowych i innych dotyczacych funkcjonowania obiektow
sportowych 1 ptywalni;

minimum 2 letni staz pracy w jednostce samorzadu terytorialnego;

znajomos¢ programu Fitnet;

umiejetnosé pracy w zespole;

umiejetnos¢ organizacji pracy. posiadanie zdolnosci analitycznych;

dyspozycyjnos¢, odpowiedzialnos¢, komunikatywnos$¢;

umiejetno$¢  sprawnego, samodzielnego pozyskiwania informacji niezbgdnych
do wykonywania zadan;

prawo jazdy kat. B.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)

2)
3)

4)
5)
6)

7)
8)

Zabezpieczanie wlasciwej, biezacej eksploatacji budynkow i terendw administrowanych
przez ICSiR, a takze ochrong tych obiektow;

nadzér nad prawidlowym zabezpieczeniem majatku w zakresie ochrony PPOZ;

nadzor nad stanem technicznym obiektu ICSiR, urzadzen 1 administrowanych obiektow na
terenie Miasta Jozefowa;

nadzor nad sporzadzaniem 1 prowadzeniem dokumentacji technicznej;

inicjowanie i wprowadzanie nowych technologii oraz stymulowanie postepu technicznego;
rozliczenie 1 kontrola ustug komercyjnych w zakresie wynajmu pomieszczen oraz
powierzchni reklamowej na podstawie zawartych umoéw oraz wystawianie faktur VAT
w tym zakresie;

rozliczenia migdzy jednostkami Miasta;

wystawianie faktur, not ksiegowych, ewidencja zakupu;
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9) sporzadzanie rozliczen zuzycia energii elektrycznej, gazu, wody i innych mediow oraz
wystawianie refaktur i not ksiggowych.

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1) miejsce pracy: Integracyjne Centrum Sportu i Rekreacji im. Stanistawa Kruszewskiego
w Jozefowie ul. Diuga 44

2) wymiar czasu pracy: pelny etat

3) rodzaj stosunku pracy: umowa o prace

5. Wymagane dokumenty

1) zyciorys — CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej;

2) oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajace;j si¢ o zatrudnienie;

3) o$wiadczenie kandydata o braku skazania za przestgpstwa przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnos$ci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe;

4) os$wiadczenie kandydata o posiadaniu peilnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz
o korzystaniu z pelni praw publicznych;

5) klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych dla kandydatow
do pracy w Integracyjnym Centrum Sportu i Rekreacji im. Stanistawa Kruszewskiego
w Jozefowie ul. Dluga 44 (do pobrania ponizej).

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ wilasnorgcznie  podpisane
1 zlozone osobiscie do dnia 24 stycznia 2025 r. pod adresem:

Integracyjne  Centrum  Sportu 1  Rekreacji im.  Stanistawa  Kruszewskiego
w Jozefowie ul. Dluga 44, w zaklejonych kopertach z dopiskiem: dotyczy naboru
na stanowisko Inspektor ds. administracyjnych.

Aplikacje, ktére wptyng do Zaktadu po wyzej okreSlonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Zaktadu
www.icsir.pl. w Biuletynie Informacji Publiczne;.

Wymagane dokumenty aplikacyjne szczegdtowe CV (z uwzglednieniem doktadnego
przebiegu kariery zawodowej) powinny by¢ opatrzone klauzula: Wiyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji.

Dyrektor Integracyjnego Centrum Sportu i Rekreacji im. Stanistawa Kruszewskiego
w Jozefowie zastrzega sobie prawo do pozostawienia naboru bez rozstrzygniecia oraz
zastrzega prawo do kontaktu tylko z wybranymi kandydatami.

Jozefow, dnia 09.01.2025 r.
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